@ PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY

OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W POZNANIU

Poznan, 2026-01-21

UNP: PZ-26-07257
PZ-NAI-A.213.1.2026.2

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu z siedzibg przy
ul. Marcelinskiej 90, 60-324 Poznah zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia publicznego pn.:

1.

2.3

2.4

2.5

Dostawa materiatléw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych

Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu

Nazwa oraz adres zamawiajgcego:
Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marcelinska 90
60-324 Poznah
tel. 61/ 628 40 00
e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek -pigtek 7:30-15:30

Termin, miejsce i sposéb skitadania ofert:

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim.

Oferte sktada sie na formularzach zgodnych z dotgczonymi do niniejszego zapytania
ofertowego wzorami stanowigcym zatgcznik nr 1 i 2 w postaci elektronicznej
podpisanej przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, ktorej
umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru (KRS/CEIDG). W przypadku gdy oferta
bedzie podpisana przez inng osobe, nalezy do oferty zatgczy¢ stosowne
petnomocnictwo.

Oferte (zatacznik nr 1 i 2), wykaz zrealizowanych zamoéwien (zatgcznik nr 4),
o$wiadczenie (zatgcznik nr 5), ewentualne petnomocnictwo sktada sie w postaci
elektronicznej podpisanej przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym albo w postaci cyfrowego odwzorowania uprzednio podpisanego oryginatu
(jako skan wydrukowanego i podpisanego tradycyjnie dokumentu) w terminie do dnia
28.01.2026 r. do godz. 11:00. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami wysyta sie
pocztg elektroniczng na adres e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl w tytule
zamieszczajgc informacje — Oferta na dostawe materiatdw eksploatacyjnych do
drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu.
Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert
spowoduje, iz wszystkie z nich nie bedg podlegaty ocenie.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

60-324 Poznan, ul. Marcelinska 90, tel. 61 628 40 00, fax 61 628 40 03, e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl, www.poznan.pip.gov.pl
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Cena oferty z podatkiem VAT musi obejmowaé catkowity koszt wykonania
zamowienia wynikajgcy z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamowienia, w tym
transportu zamowienia do siedziby Zamawiajgcego oraz wszelkie inne koszty
i obcigzenia, w tym opfaty z tytutu podatkéw i cla.

W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany
jest do ztozenia przedmiotowego petnomocnictwa.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie, czesci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom i podania nazw firm podwykonawcow.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy
oswiadczenia woli okreslonej w pkt. 2.3.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zakup oraz sukcesywna dostawa fabrycznie nowych
materiatdw  eksploatacyjnych tj. toneréw, atramentéw i innych czesci
eksploatacyjnych do urzgdzen biurowych tj. drukarek komputerowych i urzgdzen
wielofunkcyjnych dla siedziby Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu
Pracy w Poznaniu oraz podlegtych oddziatbw w Koninie, Lesznie, Ostrowie WIkp.,
Pile.

Szczegoétowy wykaz materiatdw eksploatacyjnych zawierajgcy modele urzadzen jakie
uzytkuje Zamawiajgcy oraz prognozowang ilos§¢ zamawianych materiatdbw w okresie
objetym zamoéwieniem wskazano w zatgczniku nr 2 (formularz rzeczowo-cenowy).
Podane w zatgczniku nr 2 ilosci materiatdbw sg wielkosciami szacunkowymi
obliczonymi na podstawie dotychczasowego zuzycia materiatow eksploatacyjnych
w jednostce oraz prognozowanych potrzeb jednostki w tym zakresie. Rzeczywista
liczba zamdéwionych materiatdbw moze ulec zmianie przy czym, Zamawiajgcy
uprawniony bedzie do zamawiania materiatdbw eksploatacyjnych w dowolnych
ilosciach — do wyczerpania wartosci umowy.

Zamawiajgcy nie gwarantuje minimalnej liczby zamdwionych materiatow
eksploatacyjnych w okresie objetym zamowieniem. Oszacowane w formularzu
rzeczowo-cenowym (zatgcznik nr 2) ilosci atramentéw/toneréw lub innych materiatow
eksploatacyjnych stuzg tylko do wyliczenia wartosci oferty i mogg one w czasie
trwania umowy przybra¢ inne wartosci. Wykonawca wyceniajgc oferte, musi to wzig¢
pod uwage, gdyz optaty beda naliczane tylko za rzeczywiscie zrealizowane dostawy.
Z tego tytutu Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia finansowe lub prawne.
Wykonawca ponosi ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia towaru do momentu
jego wydania upowaznionemu pracownikowi PIP OIP w Poznaniu/ upowaznionemu
pracownikowi w Oddziatach Zamawiajacego.

Zamawiajgcy w czasie trwania umowy dopuszcza mozliwos¢ zakupu innych niz
wymienione w zatgczniku nr 2 materiatdbw eksploatacyjnych niezbednych do
zabezpieczenia prawidtowej dziatalnosci jednostki a bedgcych w ofercie sprzedazy
Wykonawcy. W takiej sytuacji materiaty bedg wyceniane przez Wykonawce. Wartosc
zamowionych w ten sposob materiatow bedzie wyczerpywac¢ wartos¢ umowy.
Materiaty eksploatacyjne, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym muszg
by¢ oryginalne tzn. fabrycznie nowe, nieuzywane, petnowartosciowe,
nieregenerowane, wolne od wad, nie wchodzgce wczesniej w catosci ani w czesci
w sktad innych materiatéw. Materiaty eksploatacyjne muszg by¢ wyprodukowane
przez producenta sprzetu, w ktérych majg by¢ zainstalowane. Materialy
eksploatacyjne muszg by¢ opakowane w sposob oryginalny, opakowanie nie powinno
nosi¢ znamion jego otwierania oraz powinno posiada¢ oznaczenie identyfikujgce
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produkt, nazwe i typ urzadzenia do ktérego jest przeznaczony oraz date waznosci
produktu, gwarantujgcg jego uzytkowanie przez co najmniej 12 miesiecy od dnia
dostarczenia Zamawiajgcemu.

Realizacja dostaw odbywaé sie bedzie na biezgco wedlug aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego na podstawie zamowien sktadanych drogg elektroniczng Iub
telefoniczng przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego.

Wykonawca na wtasny koszt i ryzyko zobowigzany bedzie do dostarczenia (bezptatny
transport lub koszt w cenie oferty) oraz zapewnia wniesienie zamawianych
materiatow eksploatacyjnych do pomieszczehh wskazanych przez pracownika
Zamawiajgcego w siedzibie lub w oddziale PIP OIP w Poznaniu.

Adresy jednostek Zamawiajgcego do ktérych beda sie odbywaé dostawy materiatow:

= Pahstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marcelinska 90
60-324 Poznan

= Pahstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Koninie
ul. Bankowa 14
62-500 Konin

= Pahstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Lesznie
ul. Spétdzielcza 2h
64-100 Leszno

= Pahstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Pile
ul. Dzieci Polskich 26
64-920 Pita

= Pahstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
Oddziat w Ostrowie WIkp.
ul. Grabowska 29
63-400 Ostréw WIkp.

Zamawiajgcy wymaga aby realizacja dostaw odbywata sie w ciggu 5 kolejnych dni
roboczych liczac od nastepnego dnia po zgtoszeniu zapotrzebowania przez
uprawnionych pracownikbw Zamawiajgcego. Przez dni robocze Zamawiajgcy
rozumie dni od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem ustawowo wolnych wskazanych
w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (akt jednolity z dnia
19 grudnia 2014 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 1920). Realizacja dostaw powinna odbywaé¢
sie w godzinach 7:30-15:00.

W uzasadnionych przypadkach Strony mogg uzgodnic¢ inny niz wskazany w pkt 3.9
termin na realizacje dostawy, w szczegdlnosci gdy zamowienie obejmuje artykuty nie
objete wykazem z zatgcznika nr 2.

Utylizacja odpaddéw nastgpi zgodnie z wymogami przewidzianymi obowigzujgcymi
przepisami prawnymi, w tym w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia
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2012 r. o odpadach (t.j.Dz.U.2023.1587 ze zm.). Wykonawca zobowigzuje sie
odbierac¢ i utylizowa¢ odpady w sposéb zgodny z prawem.

Przedmiot zamodwienia obejmuje réwniez bezptatny odbior zuzytych w toku
eksploatacji i dostarczonych przez Wykonawce atramentéw, toneréw i pozostatych
materiatébw. Odbioér materiatdow eksploatacyjnych bedzie realizowany sukcesywnie,
partiami na podstawie zgtoszenia przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy elektronicznie
wprowadzi ilosci zuzytych toneréw do ewidencji elektronicznej w BDO, co zostanie
przekazane Wykonawcy.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy ztozone w formie oryginatu lub
w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce —
w przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte nie jest osobg wskazang w aktualnym
odpisie z wiasciwego rejestru lub CEIDG jako osoba uprawniona do skfadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

W zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia,
Zamawiajagcy wymaga zatgczenia do oferty (zgodnie z zatgcznikiem nr 4) wykazu
zrealizowanych zaméwien, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, dwdch
zamowien (tj. odrebnych umow i/lub kontraktéw) o charakterze odpowiadajgcym
przedmiotowi niniejszego zamowienia polegajgcych na sukcesywnej dostawie
oryginalnych materiatdw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych
produkowanych przez producenta sprzetu, w ktorych majg one by¢ wykorzystywane
w okresie obejmujgcym co najmniej 6 m-cy, na kwote nie mniejszg niz 54 000 z
z podatkiem VAT (kazde zamdwienie liczone osobno), wraz z zatgczeniem dowodéw,
ze dostawy te zostaty wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa sg
poswiadczenia od podmiotow, na rzecz ktorych dostawa byta realizowana np.
referencje lub inne dokumenty, z ktérych wynika prawidtowos¢ realizacji zamdéwienia
przez Wykonawce.

Jezeli z uzasadnionych przyczyn Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dowodow
o ktérych mowa powyzej moze przedstawi¢ wtasne oswiadczenie. W przypadku gdy
Zamawiajgcy jest podmiotem na rzecz, ktérego dostawy wskazane w wykazie byly
realizowane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktada¢ dowoddéw. W przypadku
dostaw wykonywanych, ktore wykazywat bedzie Wykonawca, warunek zostanie
uznany za spetniony, jezeli do uptywu terminu skifadania ofert czes¢ zamédwienia
w ramach umowy/kontraktu juz faktycznie wykonana spetnia wymogi Zamawiajgcego
okreslone w pkt 4.2.

Oferta, o tresci zgodnej z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania.
Oferta nie zawierajgca formularza rzeczowo-cenowego (zatgcznik nr 2) podlega
odrzuceniu.

Podpisane oswiadczenie wykonawcy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. (tj. Dz.U. 2025 r. poz. 514) stanowigce zatagcznik nr 5 do Zapytania.
Zamawiajacy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z wiasciwego
rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej dotyczacy
Wykonawcy, o ile sg one dostepne pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych.

W przypadku braku dostepnosci dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt 4.7 lub jesl
informacje o Wykonawcy, np. w zakresie jego reprezentacji, nie zostaty
zaktualizowane w rejestrze znajdujgcym sie w dostepnej elektronicznej bazie danych,
nalezy ztozy¢ wraz z ofertg stosowny aktualny dokument rejestrowy firmy Wykonawcy
(KRS/CEIDG).

W sytuacji nie przedtozenia wszystkich wymaganych wyzej dokumentow lub
dokumenty te bedg niekompletne, bedg zawieraty btedy lub bedg budzity wskazane
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przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie uzupetni/ nie poprawi/ nie wyjasni prawidlowo dokumentow,
oswiadczen, petnomocnictw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jego
oferta nie bedzie podlegata ocenie (zostanie odrzucona) a Zamawiajacy ma prawo
wezwaé nastepnego sposrod najwyzej ocenionych Wykonawcow do ztozenia
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

W przypadku spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig nalezy do oferty dotgczyc
umowe spotki lub uchwate wspolnikéw zezwalajgcg Wykonawcy na zawarcie umowy,
jezeli wartos¢ oferty przekracza dwukrotng wartos¢ kapitatu zaktadowego spétki — art.
230 Kodeksu spotek handlowych (t.j. Dz. U. z 2024, poz. 18 ze zm.) dotyczy tylko
podmiotu, ktéry ma siedzibe na terenie Rzeczypospolitej Polskiej — w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe upowazniona.

Termin wykonania zaméwienia:
24 miesigce od daty zawarcia umowy lub do wczes$niejszego wyczerpania wartosci
przedmiotu umowy w zaleznosci ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

Kryterium wyboru ofert oraz opis sposobu obliczania ceny:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

Cena brutto — 100%
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu
Z najnizszg ceng brutto za wykonanie catosci zamdwienia, spetniajgca wszystkie
warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym, zawierajgca wszystkie
wymagane dokumenty.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza.
Wykonawca, jako cene oferty w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania),
zobowigzany jest poda¢ wyrazong w zitotych polskich (PLN) taczng cene brutto za
wykonanie catosci zaméwienia, zgodng z fgczng wartoscig brutto okreslong
w formularzu rzeczowo-cenowym (zatgcznik nr 2). Ponadto, Wykonawca
w formularzu rzeczowo-cenowym ma poda¢ ceny jednostkowe netto, ceny
jednostkowe brutto, wartosci netto i wartosci brutto za poszczegdlne materiaty
eksploatacyjne oraz tgczng warto$¢ netto, a takze brutto za dostawe wszystkich
wymienionych w zatgczniku nr 2 materiatow eksploatacyjnych we wskazanych przez
Zamawiajgcego ilosciach, tak obliczona kwota stanowi¢ bedzie cene oferty.
Przy wyliczaniu wartosci przedmiotu zamdwienia publicznego Wykonawca
zobowigzany jest zastosowa¢ wiasciwg stawke podatku od towardw i ustug (VAT)
w wysokosci obowigzujgcej w dniu sktadania ofert.
Podana cena moze by¢ zakonczona ostatnig cyfrg przed przecinkiem a w przypadku
podania cyfr po przecinku ma by¢ zaokrgglona do dwoch miejsc po przecinku.
Zaokraglenia majg by¢ wykonane zgodnie z zasadami matematyki.
Zasada 1: jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest ktdéras z cyfr od 0 do 4, to nalezy
zaokragli¢ z niedomiarem (czyli warto$ci dziesietne pozostajg bez zmian);
Zasada 2: natomiast jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest ktdras z cyfr od 5 do 9, to
nalezy zaokragli¢ z nadmiarem.
Cena oferty ma obejmowac¢ zakup i dostawe catego asortymentu wskazanego
w formularzu rzeczowo-cenowym (zatgcznik nr 2) z uwzglednieniem przewidywanej
ilosci zamawianych materiatdéw oraz powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki
jakie Zamawiajgcy zobowigzany bedzie ponie$¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia, w tym koszty dostarczenia materiatbw do poszczegolnych lokalizacji
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Zamawiajgcego oraz odbioru przez Wykonawce zuzytych  materiatéw
eksploatacyjnych.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W sytuacji nie stawienia sie upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego na zawarcie umowy, Zamawiajgcy uprawniony
jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pominigciem oferty
uprzednio wybrane;.

Zasady uzupetniania ofert, poprawiania omytek w ofertach:

W przypadku nieprzedtozenia wymaganych dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 4.2
zapytania lub ztozenia dokumentoéw zawierajgcych btedy Zamawiajgcy zwrdci sie do
Wykonawcy o ich uzupetnienie w okreslonym terminie. Jezeli Wykonawca nie
uzupetni prawidtowo dokumentow w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jego
oferta nie bedzie podlegata ocenie (zostanie odrzucona).

Zamawiajagcy w toku badania i oceny ofert moze wezwaé Wykonawce do ztozenia,
w okreslonym terminie, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty i/lub
wymaganych dokumentéw o ktorych mowa w pkt. 4 zapytania.

Zamawiajacy bedzie uprawniony do poprawienia oczywistych omytek rachunkowych
polegajacych na biednych obliczeniach matematycznych, a w konsekwencji
wprowadzonych w ten sposéb zmian poprawi konicowg wartos¢ oferty. Przy
poprawianiu oczywistych omytek rachunkowych Zamawiajgcy za prawidtowe uzna
jednostkowe ceny netto, okreslone przez Wykonawce w formularzu rzeczowo-
cenowym.

Zamawiajacy oprocz poprawienia omytek rachunkowych szerzej opisanych w pkt 7.3
uprawniony bedzie réwniez do poprawy innych drobnych omylek nie majacych
wptywu na tre$¢ ziozonej oferty (np. poprawa oczywistych omytek pisarskich,
uzupetnienie numeru telefonu).

Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamowienia.
Zastosowanie przez Wykonawce stawki VAT niezgodnej z przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug spowoduje odrzucenie oferty, jako zawierajgcej btad
w obliczaniu ceny.

Zasady odrzucenia ofert:

Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca nie zitozy wyjasnieh lub dokumentéw terminie wyznaczonym przez
zamawiajgcego. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wezwac
Wykonawce do ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonej oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferty niepodpisane.

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie sktadania ofert.
Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ustug spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli oferta jest niewazna na podstawie odrebnych
przepisow.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 27.02.2026 r. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert. Wykonawca moze
przediuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego.
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Istotne postanowienia umowy
Wzor umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Reklamacije:
W przypadku dostarczenia materiatow innych niz zamoéwione lub w razie dostarczenia

produktu o nieodpowiedniej jakosci lub stwierdzenia brakéw ilosciowych
dostarczonego towaru — Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnej jego wymiany
na produkt wiasciwy lub wolny od wad albo do nieodptatnego dostarczenia brakujgcej
ilosci towaru w terminie 4 dni roboczych od daty zgtoszenia przez Zamawiajgcego
reklamacji. Stwierdzenie wadliwosci moze nastgpi¢ zaréwno w trakcie dostawy jak
i podczas eksploatacji produktu.

Uszkodzone urzadzenia na skutek zastosowania niezgodnego z umowg materiatu
eksploatacyjnego, w szczegolnosci nie spetniajgcego wymogdéw okreslonych w pkt
3.6 zapytania ofertowego, dostarczonego przez Wykonawce, spowoduje przekazanie
urzgdzenia do naprawy na koszt Wykonawcy. Wykonawca w takim przypadku
poniesie wszelkie koszty zwigzane z naprawg urzadzenia w tym w szczegdlnosci
koszty ekspertyzy autoryzowanego serwisu, koszty transportu urzgdzenia, koszty
urzgdzenia zastepczego, koszty naprawy lub wymiany urzadzenia na nowe. Za
postawe zadania przez Zamawiajgcego pokrycia kosztéw naprawy uwaza sie
pisemnag opinie autoryzowanego serwisu producenta uszkodzonego urzgdzenia.

Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajaceqo z Wykonawcami
Dodatkowych informacji udziela:
e Mariusz Gorniak - numer telefonu 61/628-40-035,

- adres e-mail: mariusz.gorniak@poznan.pip.gov.pl
e Michat Harembski - numer telefonu 61/628-40-098

- adres e-mail: michal.harembski@poznan.pip.gov.pl

Zamawiajgcy akceptuje forme porozumiewania sie przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej tj. pocztg elektroniczng: kancelaria@poznan.pip.gov.pl
Dokumenty, oswiadczenia przekazywane przez Wykonawce w formie pisemnej
nalezy kierowa¢ na adres: Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat
Pracy w Poznaniu ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan.

Pozostate informacije:

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmienic tres¢ zapytania, publikujgc informacje o jego zmianach na
stronie internetowej, na ktoérej udostepnione jest zapytanie ofertowe.

Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Jezeli wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy udzieli wyjasnieh nie pozniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienia wplynie w terminie pdzniejszym Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Udzielenie wyjasnien
odbywa sie poprzez zamieszczenie tresci pytania oraz odpowiedzi na stronie
internetowej, na ktérej zamieszczone jest zapytanie ofertowe.

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie zamieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

Po przeprowadzeniu postepowania, z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta
umowa. Miejsce, sposob i termin zawarcia umowy wskaze Zamawiajgcy.
Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).
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Klauzula informacyjna o mozliwosci uniewaznienia postepowania
Zamawiajgcy zastrzega, iz moze odwotaé postepowanie o udzieleniu zamodwienia
w kazdym czasie bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie przystugujg wobec
Zamawiajgcego w takim przypadku zadne roszczenia.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODQO”, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy

w Poznaniu z siedzibg: ul. Marcelihska 90, 60-324 Poznan, tel. 61/628 40 00;

administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidiowosé

przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie za

posrednictwem adresu e-mail: iod@poznan.pip.gov.pl;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow prawa

w oparciu o ustawe o dostepie do informaciji publicznej, inne podmioty upowaznione

na podstawie przepisow ogoélnych oraz inne jednostki organizacyjne PIP.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, art. 6

ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r.

o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz.1483 ze zm.)

w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia,

zawarcia i realizacji umowy o zamodwienie. Postepowanie o udzielenie zamdwienia

prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, nie podlega przepisom ustawy Prawo

zamowien publicznych, numer postepowania PZ-NAI-A.213.1.2026

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Okres

przechowywania danych reguluje Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Panstwowej

Inspekcji Pracy stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 76/18 Gtéwnego

Inspektora Pracy z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia w nim udziatu,

a w przypadku wyboru Pani/Pana oferty do zawarcia i wykonania umowy

0 zamowienie. Odmowa podania powyzszych danych, uniemozliwiataby udziat

Pani/Pana w postepowaniu i zawarcia umowy;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowej;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**;




— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy oraz nie moze naruszac integralnosci
dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

**  Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
parnistwa czionkowskiego.

16. Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Formularz rzeczowo-cenowy
Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy

Zatagcznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych zamowien
Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie wykonawcy



